Stredisko spole&nych €innosti AV CR, v. v. i.

Stfedisko spole¢nych ginnosti Détska skupina AV CR — Lvicek
Akademie véd CR Narodni 1011/7, 110 00 Praha 1

v mobil: 604 293 671, e-mail:
ﬁ(}m havelkova@ssc.cas.cz

Vnitrni pravidla
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné

vydana v souladu se zakonem ¢. 247/2014 Sh., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
a 0 zméné souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,Zakon®)

l.
Zakladni udaje

Poskytovatel: Stredisko spoleénych &innosti AV CR, v. v. i.

Se sidlem: Narodni 1009/3, Praha 1, 110 00

ICO: 60457856

Zastoupeny: Mgr. Lucii Havelkovou, DiS., vedouci Odboru péce o déti

zaméstnanctl AV CR, na zakladé plné moci udélené Ing.
Tomasem Wenclem, MBA, reditelem, dne 31.12.2025

E-mailova adresa: havelkova@ssc.cas.cz
Tel. kontakt: 604 293 671

(dale jen ,,poskytovatel”)

Nazev détské skupiny: Détska skupina AV CR - Lvicek
Kapacita déti: 12
Misto poskytovani sluzby: Narodni 1011/7, 110 00 Praha 1

Vznik opravnéni k poskytovani sluzby: 26.11.2019
(obé dale jen ,,détska skupina“)

1.
VSeobecna ustanoveni

Vnitfni pravidla poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné upravuji provoz a podminky vyuzivani
sluzby péce o dité v détské skupiné. Vnitfni pravidla je poskytovatel povinen vypracovat a dodrzovat
ze Zakona. Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen ,,Smlouva“) musi
podepsat vidy minimalné jeden z rodicd, ktery je zaméstnancem poskytovatele (dale jen ,rodice”).


mailto:havelkova@ssc.cas.cz

.
Provozni podminky

1. Détska skupina je uréena pro déti zpravidla nejdfive od 18 mésici véku do zahajeni povinné skolni
dochazky. Je zaméfena na zajiSténi potreb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a predavani
kulturnich a hygienickych navykl ditéte. Specifické podminky stanovi poskytovatel.

2. Péce o déti je zajiSténa v prostorach, které se skladaji ze Satny, vydejny stravy, herny, socialniho
zafizeni a zazemi pro pecujici osoby. K dispozici je moznost vyuzivat détskych htist v dochazkové
vzdalenosti.

3. Za chod détské skupiny odpovida vedouci Odboru péce o déti zaméstnancl (OPDZ). Péci o déti
zajistuji kvalifikovani zaméstnanci (dale jen ,pec€ujici osoby”), ktefi jsou osobné a odborné
zpUsobili prace s détmi podle Zakona.

4. Poskytovatel ma sjedndno pfislusné pojisténi odpovédnosti za Ujmu podle ustanoveni § 12
Zakona.

5. Détska skupina vyuziva aplikaci Webooker pro komunikaci s rodi¢i. V aplikaci jsou pfehledné
zobrazovany vsechny dulezité informace o ditéti — prispévky, fotografie, zpravy a oznameni ze
tfidy. Prostfednictvim Webooker se omlouva nepfitomnost ditéte a probihd béind komunikace
s pecujicimi osobami. Aplikace sjednocuje vSechny komunikaéni kanaly mezi détskou skupinou
a rodi¢i na jednom misté a zajistuje plynuly tok informaci. Veskeré dulezité informace, véetné
zakonem pozadovanych dokument(, jsou zaroven dostupné také na webovych strankach détské
skupiny: https://detskeskupiny.avcr.cz/cs/index.html.

6. Sluzba péce o dité je poskytovana s castecnou Uhradou naklad( ze strany rodicl (dale jen
»Skolkovné”) v ndvaznosti na dochazku ditéte dle smlouvy a vék ditéte. Skolkovné je hrazeno
zpétné. Vyuctovani je splatné do 20. dne nasledujiciho mésice za predchozi mésic na ucet
poskytovatele uvedeny v zahlavi Smlouvy po dobu celého Skolniho roku i béhem letnich prazdnin.

Cenik skolkovného:
Mési¢ni $kolkovné DS AV CR pro $kolni rok 2026/2027

Cenik skolkovného v dobé adaptace pro nové nastupujici déti (prvni mésic dochazky do DS)

pocet dnli v tydnu do3let* nad 3 roky **
2 dny 2 410 K¢ 3 875 K¢
3dny 3125 K¢ 4 250 K¢
4 dny 3 350 K¢ 4 625 K¢
5dna 3 500 K¢ 4 625 K¢

Cenik skolkovného bézné dochazky (od druhého mésic dochazky do DS)

pocet dnli v tydnu do3let* nad 3 roky **
2 dny 2 790 K¢ 5000 K¢
3dny 4 000 K¢ 5 500 K¢
4 dny 4 300 K¢ 6 000 K¢
5dnd 4 500 K¢ 6 000 K¢

Pausalni platba véetné DPH, bez stravného

* dité mladsi vékové kategorie = dité od osmnacti mésicl véku do dne 31. srpna po dosazeni tfi let
véku

** dité starsi vékové kategorie = dité ode dne 1. zafi po dosaZeni tfi let véku do dne zahdjeni
povinné skolni dochazky

Dochdzka se v dochazkovém systému prepne na celodenni ve chvili, kdy je dité schopné travit v détské
skupiné i odpoledni ¢ast dne (vCetné odpoledniho spanku). Tato zména probiha vidy po predchozi
domluvé s pecujici osobou. Pfipadnou neptitomnost v odpoledni dochdzce si rodi¢ omlouva
samostatné v systému Webooker.


https://detskeskupiny.avcr.cz/cs/index.html

V pfipadé planovaného uzavieni DS nebo z divodu havarie bude vracena ¢astka pro mladsi vékovou
kategorii 120,- K¢ /den a pro starsi vékovou kategorii 200,- K¢ / den. V pfipadé, ze bude DS uzaviena
pouze na ¢ast dne, ndhrada nebude poskytnuta.

Prominuti poplatku za pobyt v DS Ize pouze v pfipadé dlouhodobé planované absence v minimaini
délce 4 tydna vcelku, a to vyhradné v ramci jednoho kalendarniho mésice (od 1. do 30./31. dne
v mésici). Absence nesmi zasahovat pres dva mésice (napf. od poloviny jednoho mésice do poloviny
nasledujiciho).

7. Stravné je ve vy3i 127,- K&/den (2x svadina 52K¢& a obéd 75 K¢&). Uhrada za stravné zahrnuje platbu
za dopoledni a odpoledni svacinu a obéd, ktery se skladd z polévky a hlavniho jidla. Stravné je
hrazeno za radné objednanou stravu zpétné, a to vcetné pozdnich omluv stravy. Prvni platba
stravného za prvni mésic dochdzky bude v ndsledujicim mésici. Splatnost stravného je do 20. dne
nasledujiciho mésice na ucet poskytovatele uvedeny v zdhlavi smlouvy po dobu celého skolniho
roku i béhem letnich prazdnin.

Pravidla pro odhlasovani stravy

Stravu je nutné odhlasit v pfedstihu tak, aby nebyla jiz zdvazné objednana. Objednavky probihaji vidy
rano, a to s nasledujicim predstihem:

Kdy se strava objednava Na kdy se Tvb strav Do kdy odhlasit nejpozdéji (vidy
(den rano) objednava P 4 do 8:00 rano)
Pondéli Utery Obéd Pondéli do 7:30
. Odpoledni
Utery Fi I Pondéli do 7:30
svacina
Dopoledni
Streda opotedn Pondéli do 7:30
svacina
Utery Stfeda Obéd Utery do 7:30
Odpoledni ;
Stfeda Fi I Utery do 7:30
svacina
N Dopoledni .
Ctvrtek Fi ! Utery do 7:30
svalina
Stfeda Ctvrtek Obéd Stfeda do 7:30
o Odpoledni
Ctvrtek EO edn Stfeda do 7:30
svacina
Dopoledni
Patek opolednl  Istreda do 7:30
svalina
Ctvrtek Patek Obéd Ctvrtek do 7:30
Odpoledni .
Patek polednt Ctvrtek do 7:30
svacina
Dopoledni o
Pondéli P Cturtek do 7:30
svacina
Patek Pondéli Obéd Patek do 7:30




Kdy se strava objednava Na kdy se Tvo strav Do kdy odhlasit nejpozdéji (vzdy
(den rano) objednava P ¥ do 8:00 rano)
Odpoledni
Pondali POTednt lpstek do7:30
svacina
. Dopoledni
Utery Fi Patek do 7:30
svacina

Po uplynuti této Ih(ty jiZ nelze stravu odhldsit a bude Gctovana v pIné vysi, i pokud dité nepfijde.

8.

10.

11.

12.

Vyuctovani Skolkovného, stravného, pfip. mimoradnych akci je souhrnné a bude zasldno rodici
emailem. Kromé téchto plateb, miZe poskytovatel poZadovat i Uhradu poplatku za pozdni ranni
pfichod nebo pozdni odpoledni vyzvednuti ditéte dle ¢l. V. odst. 8 Smlouvy.

Provozni doba: Détska skupina je v provozu kazdy pracovni den od 8:00 do 17:00 hodin.

Provoz détské skupiny muiZe byt ztechnickych, provoznich nebo karanténnich dlvodu
(napf. odstavka doddavky energii, malovani, sanitace) a v dobé vanocnich a letnich prazdnin,
prerusen nebo omezen. V takovém pfipadé jsou rodice vcas informovani.

V ptipadé planovaného uzavieni détské skupiny podle ¢l. Ill. odst.10 Vnitfnich pravidel, bude
vracena ¢dstka dle ceniku uvedeného v ¢l. lll. odst. 6 Vnitinich pravidel. V ptipadé, Ze bude détska
skupina uzaviena pouze na ¢ast dne, se nebude vracet Skolkovné ani nebude poskytnuta nadhrada.
V pripadé nepfitomnosti ditéte je mozné cerpat nahrady v dochdzkovém systému. Noveé je mozné
¢erpat ndhrady do budoucnosti i do minulosti na 30 dni, tzn. Ze tfeba omluveny den 15.10. = lze
Cerpat jako ndhradu od 15.9. do 15.11. Nahrady nejsou narokovatelné a v obdobi letnich prazdnin
nahrady Cerpat nelze. Pokud se pokusite ndhradu do tohoto obdobi zadat, bude ze systému
smazana. DlUvodem je upraveny letni provoz détské skupiny, kdy je dochazka déti planovana
predem na zdkladé Vaseho zdvazného nahldseni. Vyjimky jsou mozné pouze na zakladé predchozi
domluvy s koordinatorkou détské skupiny.

V.
Zapis a podminky pfrijeti déti a ukonceni dochazky v détské skupiné

Déti jsou do détské skupiny pfijimany zpravidla na dobu béZného Skolniho roku, tedy od zafi
do srpna nasledujiciho roku, a to na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné. V pfipadé volné kapacity mize byt dité prijato do détské skupiny v pribéhu
roku, a to vzdy k 1. dne nasledujiciho mésice.
V letnich mésicich (Cervenec, srpen) déti nepfijimame.
Do détské skupiny mohou byt pfijaty pouze déti, které se podrobily stanovenym pravidelnym
ockovanim nebo se nemohou ockovani podrobit a maji o tom potvrzeni od détského lékare, které
prikladaji ke Smlouvé.
Dité se do détské skupiny pfijima na zdkladé Prihldsky o pfijeti ditéte do détské skupiny
a rozhodnuti vedouci Détskych skupin AV CR. Zépis probiha online pres aplikaci Webooker.
Informace o zépisu jsou k dispozici na webovych strankach Détskych skupin AV CR v zéloZce Zapis.
V ptipadech, kdy pocet podanych Zadosti prevysi kapacitu détské skupiny, bude uplatfiovan
princip prednostniho umistnéni déti v nasledném poradi:
1. Zadost o umisténi ditéte, které nebylo pfijato do matefské Skoly v pfipadé, Ze rodic dolozi
rozhodnuti o nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v materské skole;
2. Zadost o umisténi ditéte mladsi vékové kategorie stim, Ze prednost maji starsi déti
pred mladsimi;
3. Zzadost o umisténi ditéte s vicedenni dochazkou do détské skupiny.

Déti neprijaté do détské skupiny se stavaji nahradniky. PfislusSnym Zadostem budou pfidélena
poradova Cisla. V pfipadé uvolnéni mista v détské skupiné je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti
v poradi, avSak za predpokladu, Ze v pribéhu nebyla podana takova Zadost, kterou je nutno
upfednostnit na zakladé kritérii stanovenych vyse.



10.

11.

PFi uzavieni Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné predloZi rodice vyplnény
Evidencni list ditéte, jehoz vzor je ptilohou €. 1 téchto Vnitfnich pravidel.

Evidenéni list ditéte obsahuje Udaje o ditéti, zakonnych zastupcich/rodicich (véetné Gdaje o tom,
Ze rodic cerpa matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou), uvedeni opravnénych osob k vyzvedavani
ditéte, charakteristiku ditéte, informace o zdravotni zpUsobilosti déti (napfr. alergie, astma,
epilepsie, cukrovka, nesnasenlivost potravin) a jind sdéleni o ditéti. Rodie jsou povinni sdélit
poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité a jeho prospivani, tyto
skutecnosti jsou povinni uvést do Evidencniho listu ditéte. Rodice jsou dale povinni v pribéhu
Skolniho roku Evidencni list ditéte pribézné aktualizovat, nastanou-li nové skutec¢nosti, které by
mohly mit jakykoli vliv na pobyt ditéte v détské skupiné (napf. téhotenstvi matky ditéte,
nastoupeni na materskou nebo rodi¢ovskou dovolenou). Pokracuje-li dité v dochazce do détské
skupiny dalsi Skolni rok, nebo prerusi-li dité dochdzku do détské skupiny na dobu delsi nez
6 mésicq, jsou rodic¢e povinni vyplnit novy Evidencni list.

Pfi zahdjeni dochazky ditéte do détské skupiny predloZi rodi¢ také Potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti ditéte, které tvofi pfilohu ¢&. 2 téchto Vnitfnich pravidel. Toto potvrzeni bude ovérené
osetfujicim |ékafem (pediatrem) ditéte.

Zpusoby ukonéeni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné jsou uvedené v ¢l. VII. Smlouvy.
Formular Vypovéd smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné tvofi pfilohu €. 3
téchto Vnitinich pravidel.

V pripadé, ze détskou skupinu navstévuje dité zaméstnance, ktery soucasné cerpa rodicovskou
dovolenou za Ucelem péce o sourozence takového ditéte, je vedouci OPDZ opravnéna v pfipadé,
Ze vyvstane potieba umistit dité jiného zaméstnance s naléhavéjsi potfebou (dle poradi
prednostniho umisténi ditéte viz ¢l. IV. odst. 4 Vnitfnich pravidel) ukoncéit dochazku pfislusného
ditéte do détské skupiny, a to formou vypovédi Smlouvy. Vypovédni doba ¢ini 1 mésic a pocina
bézet prvnim dnem kalendafniho mésice po mésici, ve kterém byla pisemnd vypovéd
prokazatelné dorucena druhé smluvni strané.

V ptipadé potieby ze strany détské skupiny nebo v pfipadé potieby ditéte ma vedouci OPDZ
skupiny pravo dité preradit do jiné détské skupiny v ramci jedné pobocky.

V.
Dochazka déti

Déti jsou na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné predany osobné
jednim z rodicl ¢i jinou povérenou osobou pecujici osobé. Dité je tfeba preddvat a vyzveddvat
ve stanovenych ¢asech, aby nebyl narusen provoz détské skupiny.

Déti jsou do détské skupiny rano pfijimany v ¢ase od 8:00 do 8.30 hodin. Rodice opousti prostor
détské skupiny nejpozdéji v 8.50 hodin. Rodi¢e predavaji pecujici osobé dité osobné a tstné si
potvrzuji prijeti ditéte pecujici osobou.

Dité mulze navstévovat détskou skupinu bud celodenné (min. 6,5 hodiny), nebo v ramci
tzv. dopoledni dochazky (tj. min. 3,5 hodiny).

V ptipadé dopoledni dochazky je nutné déti vyzvedavat v intervalu od 12.00 do 12.30 hodin.
Odpoledne si mohou rodice vyzvedavat déti v ¢ase od 15.00 do 16.50 hodin, resp. jsou povinni
opustit s ditétem prostor détské skupiny nejpozdéji v 17.00 hodin.

Po predchozi dohodé s ptislusSnym zaméstnancem détské skupiny mdze byt s rodicem vyjimecné
dohodnut jiny vhodny ¢as k vyzvednuti ditéte, a to za podminky, Ze to bude umoZnovat provoz
détské skupiny.

Poskytovatel je opravnén, v pfipadé nedodrieni pevné daného €asového rozmezi uvedeného
v odst. 2 a 5 tohoto ¢lanku pro pfijimani a vyzvedavani déti z détské skupiny, poZzadovat pokutu
ve vysi 200,- K¢ za kazdy prekroceny limit, resp. za kaZzdou hodinu. V pfipadé pozdniho ranniho
pfihodu ditéte do détské skupiny si poskytovatel soucasné vyhrazuje pravo dité dany den
nepfijmout a rodic uhradi naklady za pobyt a stravovani.

Dité muzZe z détské skupiny vyzvednout rodi¢/zdkonny zastupce nebo osoba povérena rodicem
na zakladé Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z détské skupiny jinou osobou, jehoZ formular tvori
prilohu €. 4 téchto Vnitinich pravidel. Tato skute¢nost musi byt pfredem uvedena v Evidencnim
listé ditéte a poskytovatel md pravo ovéfit si totoZinost této osoby. V pfipadé, Ze bylo
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12.

13.

14.

15.

pravomocnym rozhodnutim pfislusného soudu omezeno prdvo rodice se osobné stykat s ditétem
nebo byl rodi¢ zbaven rodiCovské odpovédnosti, je nutné uvést tuto skutecnost rovnéz
do Evidencniho listu ditéte a vyslovné na ni upozornit pecujici osobu v détské skupiné.

Dité je nutné predavat naprosto zdravé Pecujici osoba si, v ptfipadé pochybnosti o zdravotnim
stavu ditéte, vyhrazuje pravo dité do détské skupiny nepfijmout (jedna se zejména o priznaky
infekce dychacich cest, zvySenou teplotu, rymu, kasel, zanéty spojivek, po ockovani apod.)
a pozadovat odhlaseni ditéte z dochazky alespon na dalsi 2 nasledujici pracovni dny pocinaje
plilnoci daného dne. Pecujici osoba je opravnéna, zejména z divodu natizenych hygienickych
nebo mimoradnych opatieni, napf. z dlvodu nepfiznivé epidemiologické situace, zmérit ditéti
teplotu pfi pfichodu do détské skupiny a také kdykoliv béhem dne. Pokud se u ditéte projevi
pfiznaky nemoci, rodi¢e jsou povinni si ho po telefonické domluvé neprodlené vyzvednout
a nasledné ho nejméné na 2 dny omluvit z dochazky.

Pecujici osoby jsou Skolené o pravidlech prvni pomoci pti Urazech a Zivot ohroZujicich stavech.
V ptipadé Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetfeni ditéte, o cemz informuje rodice,
V pfipadé, Ze je v provozovné v danou situaci pfitomno vice pecujicich osob nezZ jedna, druha
pecujici osoba doprovodi dité spolecné se zachrannou sluzbou do zatizeni a bude v ptritomnosti
ditéte aZ do jeho predani rodic¢lim.

Rodice jsou povinni vybavit dité denné vhodnym oblecenim a obutim pro pobyt venku i uvnit¥,
pyZamem, nahradnim oble¢enim a hygienickymi potfebami. Seznam véci je rodi¢iim predan pred
zahajenim dochazky do détské skupiny. Véci se ukladaji do skfifiky v Satné oznacenou znackou
ditéte. VSechno obleceni, obuv atd. musi byt podepsané. Rodice voli odév ditéte tak, aby
odpovidalo klimatickym podminkam a véku dité (tj. obleceni, které si dité mize samo obléknout
a svléknout).

Adaptacni proces je zahdjen prvnim prichodem ditéte do détské skupiny. Délka formalniho
adaptacniho procesu je stanovena na 1 mésic. Po uplynuti adaptacni doby vyhodnocuje pecujici
osoba spolu s rodici, zda je tfeba jesté pokracovat v adaptacnim procesu Ci byl adaptacni proces
jiz skonéen. Adaptacni proces ditéte mlze byt vzhledem k individualnim potfebam ditéte zkracen
¢i prodlouzen.

Dochazka ditéte do détské skupiny je poskytovatelem evidovana prostifednictvim elektronického
dochazkového systému Webooer. PfislusSny zaméstnanec détské skupiny registruje
v elektronickém dochazkovém systému v jednotlivych dnech pfichod ditéte do détské skupiny
a odchod ditéte z détské skupiny.

Pokud rodic¢ planuje nepfitomnost ditéte v détské skupiné, zrusi dochdzku ditéte v détské skupiné
predem prostfednictvim elektronického dochazkového systému. Vidy napise dtivod.

Letni provoz

V obdobi letnich prazdnin plati upraveny provozni rezim détské skupiny. V tomto obdobi neni
mozné Cerpat nahradni dny dochazky. Za ucelem zajisténi persondlniho obsazeni a bezpecného
chodu zafizeni obdrzi rodi¢e v kvétnu dotaznik s terminem pro zavazné nahlaseni letni dochazky
ditéte — nejpozdéji do 31. 5. Po uplynuti tohoto terminu lze dochazku upravit pouze po predchozi
dohodé s ohledem na aktualni kapacitu détské skupiny. Letni provoz organizacné zajistuje
predevsim koordinatorka détské skupiny. Veskeré zmény dochazky v letnim obdobi je nutné hlasit
vyhradné ji, a to prostfednictvim e-mailu nebo telefonicky.

Osvobozeni od thrady za pobyt je moZné pouze v pfipadé dlouhodobé planované nepfitomnosti
ditéte v délce alespon 4 po sobé jdoucich tydn(, a to v rdmci jednoho kalendainiho mésice (od
1. do 30./31. dne). Tato absence nesmi zasahovat do dvou riznych mésict. Letni provoz probiha
ve zkracené provozni dobé (po — ¢t 8-17, pa 8:00-16:00) a v uvolnéném rezimu, ktery zahrnuje
volnocasové a vytvarné aktivity, hry a pobyt venku.

VL.
Organizace denniho programu a pobytu venku

Denni rezim v détské skupiné je organizovdn s ohledem na vékové zvlastnosti déti, jejich individudlni
tempo a potrebu pravidelnosti, bezpeci a pohody. Program dne je vyvaZzeny a zahrnuje stfidani volné
hry, fizenych a pohybovych aktivit, stravovani, odpocinku a pravidelného pobytu venku.



Orientacni denni rezim détské skupiny:

07:45 — otevieni détské skupiny

08:00 — 08:30 — prichod déti do tfidy/zahrady

08:00 — 10:00 — hry a rGznorodé aktivity (individualni, skupinové), hygiena, svacina

10:00 — 11:30 — pobyt venku

11:30 — 12:30 — hygiena, obéd, odchod déti s dopoledni dochdzky, pfiprava na odpocinek
12:30 — 14:30 — odpocinek, klidové ¢innosti, hygiena, svacina

14:30 — 16:30 — hry, zajmové aktivity ve tfidé nebo na zahradé, postupné odchody déti
16:50 — odchod déti do tFidy/zahrady

17:00 — uzavreni détské skupiny

Pobyt venku je nedilnou soucasti denniho programu a uskuteénuje se zpravidla dvakrat denné, pokud
to umoznuji aktuadlni klimatické podminky. Déti nevychdzeji ven pfi silném vétru, desti, teplotach pod
—5 °C (pfi slune¢ném a bezvétrném pocasi do —7 °C), teplotach nad 30 °C, pfi smogové situaci nebo
husté mize.

Rodice jsou povinni zajistit pro své dité vhodné obleceni a obuv odpovidajici pocasi a pldanovanym
aktivitdm venku. Denni reZzim muUZe byt upraven v pripadé mimofadnych nebo odlvodnénych

okolnosti.
VII.
Zakladni povinnosti rodica
1. Rodice jsou povinni dodrzovat provozni dobu détské skupiny a déti pfivadét pouze naprosto

ok wNRE

zdravé (tj. ,ve stavu Uplné fyzické, dusevni a socialni pohody a nikoli pouhé neptitomnosti nemoci
¢i vady” dle definice Svétové zdravotnické organizace WHO).

Rodic¢e jsou povinni vzdy nahlasit zménu Gdaji uvedenych ve Smlouvé bezodkladné (zména
zaméstnavatele v rdmci pracovist AV CR, zména trvalého bydlité, zména telefonniho kontaktu
apod.).

Rodice se zavazuji neprodlené informovat poskytovatele sluzby o vyskytu infekéniho onemocnéni
u ditéte, ¢lena spolec¢né domacnosti nebo jiné osoby z blizkého okruhu rodiny, a to v souladu se
zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, v platném znéni.

Rodic¢e (zdkonni zastupci) jsou povinni neprodlené informovat poskytovatele o veskerych
zménach tykajicich se péce o dité, zejména o zménach ve stravovani (napf. specifické diety,
potravinové intolerance, nové zjisténé alergie apod.). Dale jsou povinni oznamit jakoukoli zménu
zdravotniho stavu ditéte, a to i v pfipadé, Ze k ni doslo mimo zafizeni détské skupiny (napft.
mdloby, nevolnost, Uraz, boule, modfiny apod.).

V pripadé ndvratu ditéte do détské skupiny po zjisténém vyskytu vsi jsou rodice (zakonni zadstupci)
povinni predlozit Cestné prohlaseni o provedeni odpovidajiciho o3etfeni ditéte, ptiloha &. 5 téchto
Vnitfnich pravidel.

Rodice jsou povinni uhradit veSkeré platby ve stanoveném terminu dle Smlouvy.

Do détské skupiny je pfisné zakdazano vnaset Ziva zvifata, véci, pfedméty nebo latky, které by
mohly ohrozit Zivot ¢i zdravi déti, zejména pak ostré predmeéty, sirky, zapalovace, jehly, noZe
a také nevhodné hracky (napf. malych rozmér(). Stejné tak je zakdzano, aby déti v détské skupiné
mély u sebe cenné predmeéty, sladkosti (Zvykacky, bonbony apod.).

VIIL.
Zakladni povinnosti poskytovatele

Poskytovatel je povinen uzavfit s rodic¢i Smlouvu o poskytnuti sluzby péce o déti v détské skupiné.
Détska skupina/poskytovatel dodrzuje denni rezim déti.

Poskytovatel zajistuje evidenci dochazky déti.

Pecujici osoby dbaji na bezpeénost déti a dodrzovani spravnych hygienickych navyk.
Poskytovatel neruci za pfinesené véci vyloucené v ¢l. VII. odst. 7. téchto Vnitrnich pravidel.
Poskytovatel neruci za zni¢eni nebo znecisténi obleceni déti a za ztraty drobnosti, zejména pak
vlasovych ozdob, sponek, ndusnic, ¢epic, rukavic apod.
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IX.
Podminky pro podavani lékt détem v détské skupiné

Pecujici osoba neni opravnéna poddavat détem Zadné léky, a to ani volné prodejné.

Vyjimku tvofi pfipady, kdy dité:

e trpi onemocnénim vyzadujicim dlouhodobé uzivani 1éka,
e nebo potfebuje 1€k v rdmci prvni pomoci (napf. epilepsie, febrilni kiece, astma apod.).

V téchto pripadech Ize 1ék podat pouze po predchozi pisemné dohodé s vedenim zafizeni a za
splnéni nize uvedenych podminek.

Postup pro schvaleni podavani léku

1. Zakonny zastupce poda zafizeni pisemnou Zadost o poddvani konkrétniho Iéku, kterou dolozi
lékaFskou zpravou potvrzujici nutnost medikace. Zadost tvofi prilohu €. 6 téchto Vnitinich
pravidel.

2. Zafizeni na zadost pisemné reaguje:

o 'V pfipadé souhlasu si zafizeni vyhrazuje pravo urcit podminky poddavani.
o V pfipadé nesouhlasu si podavani léku zajistuje zakonny zastupce sam.

3. Pokud zafizeni s poddvanim Iéku souhlasi, zdkonny zastupce:

o osobné preda Iék odpovédné osobé,
o poskytne astni pouceni o jeho podavani,
o pisemné potvrdi zpUsob pouZiti na misté.

X.
Rodicovska rada

Rodi¢ovska rada (dale jen ,,rada“) je poradni organ. Ukolem rady je zejména projednavat podnéty
rodicli déti navstévujicich détskou skupinu.

Rada se sklada z péti clen(, ktefi jsou voleni z fad rodic¢l déti navstévujicich détskou skupinu
zfizenou poskytovatelem. Clenem rady miZe byt zvolen pouze rodi¢, jeho? dité navitévuje
détskou skupinu v prislusném skolnim roce (tzn. v obdobi od zafi do cervna daného roku) a je
zaroveri zaméstnancem pracovisté AV CR (splfiuji-li tato kritéria oba rodi¢e, voli vidy matka
ditéte).

Clenové rady jsou voleni na funkéni obdobi jednoho $kolniho roku. Volby se konaji b&hem prvnich
Ctyr tydnl po zahdjeni Skolniho roku.

Vedouci OPDZ zvefejni nejméné 10 dni pred kondnim voleb v prostorach détské skupiny seznam
kandidatld a soucasné rozesle prostrednictvim e-mailu vSem rodi¢lim déti zapsanych do détské
skupiny kandidatni listinu a odkaz na manual volebni softwarové aplikace.

Clenové rady jsou voleni on-line formou, prostfednictvim volebni softwarové aplikace SSC
zabezpecujici unikatni pristup rodic a splnéni podminky tajnosti voleb. Pfedpokladem je vidy
identifikace rodice tak, aby bylo zajisténo a prokazano, Ze rozhoduje a hlasuje skute¢né konkrétni
rodic ditéte.

Samotna volba probihd ve vymezeném casovém Useku pomoci (elektronického) hlasovaciho
listku, ktery bude rodi¢im zpfistupnén dle manualu volebni softwarové aplikace.

Volbu vykona rodi¢ tak, Ze na hlasovacim listku oznaci vybraného kandidata/vybrané kandidaty
a hlasovaci listek odesle dle manudlu volebni softwarové aplikace SSC. Odeslany prazdny hlasovaci
listek je platny a znamen3, Ze rodic se zdrZel hlasovani. Kazdy odeslany hlasovaci listek predstavuje
ziskany hlas pro kazdého kandidata, jehoZ jméno je na hlasovacim listku oznaceno.

Hlasovaci listek je nutné odeslat v rdmci vymezeného ¢asového Useku pro provedeni volby.
Oznaceni kandidatl je moZzné opravit pouze do doby pred odeslanim hlasovaciho listku. Volebni
aplikace neumozni odeslat hlasovaci listek soznadenim vice kandidati, nez je pripustné.
Po odeslani hlasovaciho listku jizZ neni mozné volbu opakovat.
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10.

11.

12.
13.

10.

O vysledku voleb rozhoduje prosta vétsina hlast. Rodice jednoho ditéte maji jeden volebni hlas.

V pripadé, Ze détskou skupinu navstévuji sourozenci, maji rodice spolecné takovy pocet volebnich

hlas(, jako je pocet jejich déti navstévujicich détskou skupinu.

Nasledujici den po konani voleb sdéli vedouci détskych skupin vsem rodi¢im déti jména zvolenych

¢lend rady.

Stanovisko rady ma vici poskytovateli doporucujici, nikoli vSak zavazny charakter.

Povinnosti ¢lena rady jsou nasledujici:

a) Ucastnit se schlzek rady, které se ucastni i vedouci OPDZ Schiizka je realizovana minimalné
dvakrat do roka nebo dle potreby;

b) pfijimat podnéty od rodic( a podilet se na jejich reseni.

Poskytovatel je povinen oznamit ¢lenim rady personalni zmény u pecujicich osob v détské

skupiné.

Clen rady maZe ukonéit svoji ¢innost béhem $kolniho roku vzdanim se funkce prostfednictvim

e-mailu urceného vedouci détskych skupin. V takovém pripadé je vedouci povinna vypsat

zpUsobem uvedenym v odst. 4 tohoto ¢lanku mimotradnou volbu nového ¢lena rady. Odstupujici

¢len rady svoji funkci vykondva do zvoleni nového ¢lena.

XI.
Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni se stémito Vnitfnimi pravidly a jejich dodrZovani je zdvazné pro vsechny
rodice/zdkonné zastupce déti.

Aktudlni znéni téchto Vnitfnich pravidel je zvefejnéno na webové strance detskeskupiny.avcr.cz
a umisténo ve vstupnich prostorach détské skupiny.

Nedilnou soucasti téchto Vnitfnich pravidel jsou pfiloha ¢. 1 Evidencni list ditéte, pfiloha ¢. 2
Potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti ditéte, pfiloha ¢. 3 Formular Vypovéd smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné, pfiloha ¢. 4 Formular Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z détské
skupiny jinou osobou, pfiloha ¢. 5 Cestné prohlaseni o provedeni odpovidajiciho osetfeni ditéte
a ptiloha €. 6 Zadost o podavani lékg v DS.

Tato Vnitini pravidla nabyvaji ic¢innosti dnem 1. 9. 2026.



Priloha ¢. 1

Evidencni list ditéte

Détska skupina (doplni poskytovatel):

Jméno, pfipad. Jména, a pfijmeni ditéte:

Datum narozeni:

Pojistovna:

Matefsky jazyk:

Pocet sourozencl a jejich
jména a vék:

Rodné cislo:

Neni-li dité obéanem CR, druh a ¢islo
identifika¢niho dokladu vydaného CR a
evropské Cislo pojisténce, bylo-li pridéleno:

Statni obcanstvi:

Adresa bydlisté:

Informace o smluvnim zékonném zdstupci ditéte: *)

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Adresa bydlisté:

Zaméstnavatel (ndzev a sidlo):

Mobil:

e-mail:

Informace o druhém zdkonném zdstupci ditéte:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Adresa bydlisté:

Zameéstnavatel (nazev a sidlo):

Mobil:

e-mail:

*) smluvni zdkonny zastupce je ten, ktery pracuje u AV CR a bude s nim uzaviena smlouva. Tento
rodi¢ musi dodat ,,Potvrzeni rodic¢e vazbé na trh prace”.

Seznam osob opravnénych k vyzvedavani ditéte z détské skupiny (kromé zakonnych zastupct):

jméno a pfijmeni:

Adresa bydlisté: Mobil:
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STRAVOVANI

Intolerance na potraviny a ndpoje
*

Jina stravovaci specifika *

* Upozoriiujeme, Ze neni, s ohledem na provozni diivody, mozné zajistit jakékoliv specialni stravovani
ditéte. Donasku vlastni stravy ditéte je z hygienickych divod( zakazana.

Prohlasuji, Ze veskeré udaje, které jsem v Evidenénim listu uvedl/a, jsou pfesné, pravdivé a tGplné.
Beru na védomi svou povinnost predavat dité peéujici osobé do tfidy, hlasit zmény udajl v tomto
evidencnim listé a omlouvat nepfitomnost ditéte v détské skupiné.

\Y dne:

Podpis smluvniho zakonného zdastupce:

Nahlasené zmény:
obsah sdéleni: datum: podpis:
kdo nahlasil:
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Priloha ¢. 2

Potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti ditéte k dochazce do détské skupiny

Posudek je vydavan na Zadost rodi¢d z divodu zahajeni dochazky ditéte do détské skupiny.

Jméno a pfijmeni posuzovaného ditéte:

Datum narozeni: Zdravotni pojistovna: Kod pojistovny:

Zdravotni stav: Bydlisté:

Cast A) Posuzované dité k zapojeni do détské skupiny

je zdravotné zplsobilé a souhlasim s moZnosti Géasti ditéte na akcich détské skupiny, vylety, navstévy
kulturnich akci aj*

neni zdravotné zplsobilé*

je zdravotné zpUsobilé za podminky (s omezenim)*:

* vyhovujici zaskrtnéte

Posudek je platny 24 mésict od data jeho vydani, pokud v souvislosti s nemoci v priibéhu této doby nedoslo ke
zméné zdravotni zpUsobilosti.

Cast B) Potvrzeni o tom, e dité

se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim*

je proti nakaze imunni (typ/druh)*:

ma trvalou kontraindikaci proti ockovani (typ/druh)*:

je alergické na*:

dlouhodobé uziva léky (typ/druh, davka)*:

* vyhovujici zaskrtnéte

Dne: Podpis a razitko lékare:

VySe uvedené Udaje jsou pravdivé. Pfi zméné zdravotniho stavu ditéte pozadame o vystaveni nového posudku o
zdravotni zpUsobilosti ditéte a tuto skutecnost oznamime pracovnikovi DS pisemnou formou. Zavazujeme se, Ze
neprodlené oznamime pracovnikovi DS vyskyt prenosné choroby v rodiné ¢i okoli ditéte, onemocnéni ditéte
prenosnou chorobou nebo onemocnéné osoby, s niz dité pfislo do styku.

Dne: Podpis zakonného zastupce:
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Priloha ¢. 3

Vypovéd Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné

Stredisko spole¢nych ¢innosti AV CR, v. v. i.

zapsané v rejstriku verejnych vyzkumnych instituci vedeném Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy Ceské republiky

se sidlem: Narodni 1009/3, Praha 1, 110 00

ICO: 60457856

zastoupené Mgr. Lucii Havelkovou, DiS, vedouci Détskych skupin AV CR na zékladé pIné moci udélené
Ing. Tomasem Wenclem, MBA, feditelem, dne 16. 1. 2023

(ddle jen , poskytovatel”)

JMENo, prip. IMENA, PIIMENI: e e st e
NAF. NI e e e b e e st eee
MISTO PODYLU: e et st e
tel. KONtakt: e et
EMAILL e ettt

(dale jen ,rodic”)

Vypovéd Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné

13, nize podepsany/a, timto vypovidam smlouvu o poskytovani sluzeb
PECE O AItB...ecvieieeecte ettt et te e s te st se e et es et et aeseaseaeetesteseennan v détské skupiné
............................. uzavienou s poskytovatelem dne................c............., @ to v souladu s €l. VII. odst. 3 této
smlouvy.

Vypovédni doba ¢ini 1 mésic a pocina bézet prvnim dnem nasledujiciho kalendarniho mésice po mésici,
ve kterém byla pisemna vypovéd prokazatelné dorucena druhé smluvni strané. Uplynutim vypovédni
doby pravni vztahy z této smlouvy zaniknou.

Dité ukonci dochazku ke dni: .ceoveeeveeeieveiecee e

Podpis rodice

13



Priloha ¢. 4

Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z DS jinou osobou

vevs

Udélené v souladu s ustanovenimi zakona €. 89/2012 Sbh., obéanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich
predpist, a ustanovenim § 5 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sbh., o predskolnim vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zakonny zastupce — zmocnitel: Zakonny zastupce — zmocnitel:
Jméno a pfijmeni: Jméno a pfijmeni:

datum narozeni: datum narozeni:

trvale bytem: trvale bytem:

ddle jen ,,zadkonnym zdstupce” ddle jen ,,zadkonnym zdstupce”

Osoby oprdvnény k vyzveddavani ditéte — zmocnénci:

Jméno a Pfijmeni Datum Trvale bytem Telefon Podpis
narozeni

ddle spolecné jen ,,zmocnénci”
Zakonni zastupci zmocriuji zmocnénce

k zastupovani pfi odvadéni naseho ditéte: ,

narozeného: , trvale bytem: ,

z détské skupiny, jejiz ¢innost vykondva Stfedisko spoleénych ¢innosti AVCR, v.v.i.

1. Zakonny zastupce prohlasuje, Ze zmocnénci od prevzeti ditéte prebiraji veSkerou odpovédnost
za dité zakonného zastupce.

2. Zmocnénci prohlasuji, Ze pfevzetim ditéte nad nim prebira dohled a Ze si je védom prdvni
odpovédnosti vici ditéti zakonného zastupce a vici détské skupiné, kde dité pIni dochazku.

3. Zakonny zastupce i zmocnénci berou na védomi, Ze pedagogicky pracovnik je opravnén
provéfit Udaje uvedené na tomto zmocnéni.

4. Pokud zmocnénci odmitnou soucinnost pfi kontrole jeho osobnich tdaji nebo pokud nebudou
udaje souhlasit s Udaji uvedenymi na tomto zmocnéni, nebude dité zmocnénci vydano.

5. V pfipadé, Ze zmocnéncem je osoba nezletily (syn-dcera), zdkonny zastupce timto souhlasi
s tim, aby zmocnénec Cinil pradvni jednani spocivajici ve vyzvednuti ditéte z DS, k némuz
zmocnénce poveéfil.

Toto zmocnéni plati po dobu dochazky ditéte do DS. Zmocnénci podpisem uvedenym vyse prohlasuji,
Ze s timto zmocnénim souhlasi.

\Y dne

jméno a podpis zakonného zastupce jméno a podpis zdkonného zastupce
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Ptiloha ¢. 5
Cestné prohlaseni o osetreni ditéte po vyskytu vsi

14, nize podepsany/a

jméno a prijmeni zakonného zastupCe: ......cceecvieeieeiiieieccee e,
030 |1y o USSR

TelefonNl KONTAKE: «.ooviiiiiiiiiieieeeeeee et et e e e e e e e e e e e e eaveaaaaes

timto Cestné prohlasuji, Ze u mého ditéte:
JMENO a PHIMENT ditBLe: ..vveeeeeeee e e

AAtUM NAIOZENT: oo e e s e s e e e aeeeeees

byl zaznamendn vyskyt vsi. Dité bylo fadné oSetfeno prostiedky uréenymi k likvidaci vsi
a hnid. Dale potvrzuji, Ze jsem provedI(a) nezbytna hygienicka opatfeni a opakovanou kontrolu vliasové
pokozky ditéte.

K datu ndvratu ditéte do détské skupiny nevykazuje dité znamky zamoreni vsi.

\Y dne

jméno a podpis zdkonného zastupce jméno a podpis zdkonného zastupce
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Ptiloha ¢. 6
Zadost o podavani lékti v DS

0=y R & T (T o1 - TSR
N [T S STR

Udaje o ditéti

o IMENO A PIHIMENT AITELE: ..eeeeeeeeeeeeeee e e e e e e et rae e ae e e e eanes
®  Datum NArozeni AitBLe: ..coiuiiii i e e
o Adresa bydliSte ditBte: .o e e
©  Zdravotni POJISTOVNG: c..covevcveeitie ettt ettt ettt b seess v et saesesbes et sessnsseaseseseaeteaesrnsena s

Zakonny zastupce €. 1

I 1o o V<Y a To X I o T 1 4 1T o | A PR
LI =1 =1 o o PSP RPRPP
L o o = 11 PP

Zakonny zastupce €. 2

LI T o V=T To I I o T} [ 4 =T o A PP PRUR
LI 1= =) 0 o TP PRPPRN
LI S o V- 1| U

Specifikace léku

©  NAZEV IEKUL Lot sttt et e st e st e e e e
e Forma léku (mast, tableta, inzulin, inhaldtor apod.): ..o
L D T 1Y o o PSR
®  PFesny €as / SItUACE POUANI: ...cccuiceceeieeeteerie sttt sttt sea st ss bbb saeseasesenesebenas

Zpusob podani

Pfesny postup podani léku:

e Lék muze podat
1 vyskoleny pracovnik détské skupiny.

I g F= T e 1o - A O SUPR

Dlivod podani
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Diagndza / indikace (struc¢né):

e Jednaseo:

U1 dlouhodobou lé¢bu
L1 akutni stav (napf. alergie, epilepticky zachvat apod.)

Krizovy scénar

Postup pfi zhorSeni zdravotniho stavu ditéte:

Prohlaseni zakonného zastupce

Prohlasuji, Ze:

e jsem byl/a poucen/a o rezimu détské skupiny pfi podavani léCivych pFipravki,

e jsem poskytl/a pravdivé a Gplné informace o zdravotnim stavu ditéte,

e souhlasim s podanim vySe uvedeného Iéku ne-zdravotnickym pracovnikem détské skupiny,
e beru na védomi, Ze pracovnici détské skupiny nejsou zdravotnickymi pracovniky.

Ptilohy:

1 lIékafska zprava

1 doporuceni lékare

L JiN@ PHIIONG: oottt et st s erans

Platnost zadosti

Z4dost je platnd 0d: .....ccceveeeeeerereeeree s oL T
(napf. po dobu Skolniho roku)

Vo, ANE e
Zakonny zastupce Za détskou skupinu (prevzeti)
podpis podpis
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